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Allgemeines 
• 12 Wochen Bearbeitungszeit 
• 30 Seiten, ca. 70.000 Zeichen ohne Leerzeichen 
• Modul 9: Abschlussmodul, 15 LP (4 LP BA-Kolloquium, 10 LP Bachelorarbeit, 1 LP 

Verteidigung) 

BA-Kolloquium 
• Das BA-Kolloquium bereitet auf die Anmeldung der BA-Arbeit vor. Es ist Teil von 

Modul 9: Abschlussmodul (4 von 15 LP). „Das Modul läuft über zwei Semester, weil 
das vorbereitende Kolloquium in der zweiten Hälfte der Vorlesungszeit des 
vorgängigen Semesters beginnt. Es hilft den Studierenden, ihr Thema und eine 
Betreuung zu finden.“ (StPO 2017) 

Thema und Prüfer*innen 
• Themenfindung: Es kann sich lohnen, die BA-Arbeit an das Thema des 

Projektseminars oder an ein anderes Seminar anzuknüpfen. In jedem Fall sollte es ein 
Thema sein, mit dem Du dich über einen längeren Zeitraum beschäftigen möchtest. 

• Mit der Abschlussarbeit weisen Studierende nach, dass sie innerhalb einer 
bestimmten Bearbeitungszeit ein Thema auf der Grundlage wissenschaftlicher 
Methoden und Erkenntnisse selbständig bearbeiten können.  

• Die BA-Arbeit wird von eine*r Erstprüfer*in und einer Zweitprüfer*in betreut. Die 
beiden betreuen während des gesamten Prozesses: Thema und Ausrichtung der 
Arbeit, während des Schreibprozesses, bei Problemen und Fragen. Über die 
abgegebene Arbeit wird von den beiden ein Gutachten verfasst. Auch die 
Verteidigung findet mit den beiden statt. 

• Auf der Website des IfEE ist eine aktuelle Liste der Prüfungsberechtigen, die für die 
Betreuung von BA-Arbeiten infrage kommen. Im Rahmen des BA-Kolloquiums gibt es 
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auch einen Termin zur Betreuungsfindung. Eine der beiden Betreuenden muss 
Hochschullehrer*in sein (also einen Prof. Titel haben).  

Voraussetzungen für die Anmeldung 
• Für die Anmeldung müssen mindestens 70 LP ohne ÜWP und ohne Zweitfach auf 

Agnes eingetragen sein (Modul 1 und 2 müssen abgeschlossen sein). 
• Der Anmeldebogen muss ausgefüllt im Prüfungsbüro am Tag der Anmeldung 

vorliegen. 
• Die Prüfer*innen können auch per E-Mail dem Prüfungsbüro bestätigen, dass sie die 

BA-Arbeit betreuen. Die Zweitbetreuung kann auch noch bis zu 3 Wochen nach 
Anmeldung dem Prüfungsbüro mitgeteilt werden. 

• Der Titel muss auf Deutsch und Englisch angegeben werden und ist nicht 
veränderbar. Deshalb lieber allgemein halten und im Verlauf der Bearbeitungszeit mit 
dem Untertitel spezifizieren, worum es in der Arbeit geht. Im Zeugnis wird nur der 
Titel angegeben. 

Verteidigung und Exmatrikulation 
• Sobald beide Gutachten vorliegen, wird ein Termin für die Verteidigung ausgemacht. 

Diese ist eher als ein Gespräch über die schriftliche BA-Arbeit zu verstehen. In der 
Regel stellen Studierende zu Beginn ihren Forschungsprozess nochmal dar und 
reflektieren diesen (ca. 8 Min.). Es kann und sollte auf die Kritik in den Gutachten 
eingegangen werden.  

• Die Exmatrikulation erfolgt nach der Eintragung der letzten Prüfung oder 
Leistungspunkte auf Agnes, entweder zum Semesterende oder 2 Monate nach der 
Eintragung der letzten Prüfung/LP, wenn es bis zum Semesterende noch mehr als 2 
Monate sind (Verwaltungsgründe). 

Ablauf 
1. a) Das BA-Kolloquium belegen: die BA-Arbeit vorbereiten – Themenfindung, 

Fragestellung, Exposé, Betreuungsfindung  
b) Eingetragene Leistungspunkte auf Agnes checken: ausreichend für die 
Anmeldung? 

2. Anmeldung der BA-Arbeit 
3. 12 Wochen Bearbeitungszeit – dabei regelmäßige Treffen mit Erst- und ggf. 

Zweitgutachter*in. 
4. Abgabe der Arbeit 
5. Erhalten der Gutachtens 
6. Termin für die Verteidigung vereinbaren 
7. Verteidigung 
8. Exmatrikulation 

Formalia, Formatierung und Anhang 
• Zur Zeichenzahl zählen auch End- und Fußnoten, das Literaturverzeichnis hingegen 

nicht. Es gilt eine Abweichungstoleranz von +/- 10%. 
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• Für die formale Gestaltung gibt es keine festen Vorschriften. Auf dem Deckblatt 
müssen allerdings folgende Informationen enthalten sein: Bachelorarbeit am 
IfEE/HU, Name, Matrikelnummer, Email-Adresse, Titel und Untertitel in Deutsch und 
Englisch, Namen der beiden Gutachter*innen, Datum. 

• Die Arbeit kann doppelseitig ausgedruckt werden. Dabei ausreichend Rand lassen, 
d.h. min. 3 cm links und rechts, Zeilenabstand 1,5 cm, gängig: Times New Roman, 
12pt. 

• Außerdem wichtig: vollständiges, alphabetisches Literaturverzeichnis, einheitliche 
Zitationsweise. 

• Mit der Betreuung besprechen, was alles in den Anhang soll. Ansonsten gilt als 
Orientierung: Bereinigte Interviewtranskripte in die elektronische Version bzw. als 
Anhang auf dem Datenträger speichern (nicht ausdrucken!), Feldnotizen etc. sind zu 
persönlich, um in den Anhang zu kommen, könnten aber ggf. nachgefordert werden. 

Bitte auch unbedingt die zweite Seite des Anmeldebogens der BA-Arbeit sowie die 
Studien- und Prüfungsordnung beachten, dort stehen weitere relevante Informationen! 
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